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Démateérialisation du paiement des juges arbitres

Le CDHBY met en place a partir de septembre 2019 le paiement
démateérialisé des JA.

Ce guide vous indique la procédure a suivre.

Nota : le secrétariat du comité vous adressera vos acces pour accéder a
I"application EURECIA



Création NDF
dans EURECIA

Juge arbitre

*Validation *Refus (exemple : montant
non saisi dans FDME)

*Controle + Validation +
Statut a payer

*Comptabilité

*Paiement du JA *Facturation aux clubs par un email automatique au

*N.B. : chaque action du collaborateur est notifiée
*manager et inversement. ‘
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+ Juge arbitre : saisie de la NDF dans EURECIA
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Etape 1 : saisir la NDF dans EURECIA apres la rencontre

Dans le module « Notes de frais », sélectionnez « Mes notes de ,
frais » puis sélectionnez le bouton nouvelle note de frais» pour créer la
nouvelle demande
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Notes de frais
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Etape 2 : saisir les éléments de la NDF dans EURECIA
Saisir la date, sélectionner le niveau de championnat, renseigner les équipes en présence,

s Juge arbitre : saisie de |la NDF dans EURECIA

puis joindre [a FDME de [a rencontre (a télécharger sur le site de la FFHB)

Mouvelle dépense
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Quand tous les éléments ont été saisis, soumettre a validation votre NDF
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Ajouter un justificatif depuis ...

ﬁ Mon Ordinateur Cloud Eurécia
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Vérification, validation, facturation et paiement

4 La CDA vérifie la NDF saisie par le juge arbitre, demande un
) complément d’information ou la valide

Le secrétariat recoit la validation de la NDF, verifie les éléments puis :

—

3 - regle le montant de |la NDF a l'arbitre
- facture les clubs



