
©  C e  d o cum e n t  es t  l a  p r op r i é t é  d e  l a  F é d é r a t i o n  F ra n ça i s e  d e  H a n d ba l l .  T ou t e  r ep r o d uc t i o n ,  m êm e p a r t i e l l e ,  t o u t  t r an s f e r t  à  u n  t i e r s  
so u s  q ue l qu e  f o rm e  q ue  c e  s o i t ,  s o n t  s t r i c t em en t  i n t e rd i t s  s a ns  a u to r i s a t i o n  e xp re ss  e t  é c r i t e  d e  l a  F é dé r a t i on  F ra n ça i se  de  H a n d ba l l .  

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

        TUTORIEL MATCHS AMICAUX 
  

DIRECTION 
 DES SYSTEMES  D’INFORMATION 



 MA T C H S  A M IC A U X  

  Fédérat ion  França ise de Handbal l  -  FFHandba l l  -1  rue Danie l  Cos tant i n i  •  CS 90047 •  94046 Créte i l  Cedex 
•  France  

                                                                             ¤  1  ¤  

-  
- MATCHS AMICAUX 

 

Fiche à l ’usage des Structures TERRITOIRES, COMITES ET CLUBS 

 
 - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -   D a t e  :  0 8  Ao u t  2 0 2 0  

 A u t e u r  :  F é d é r a t i o n  F r a n ç a i s e  d e  H a n d b a l l  / M . S O U N AL E I X  ( N O U V E L L E  A Q U I T A I N E - M e m b r e  d u  G . U ) )   

 - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -   V e r s i o n  :  2 . 0  

 - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -   D e s t i n a t a i r e s  :  L i g u e s -  C o m i t é s - C l u b s  

 

 

 

Table des matières 

DECLARATION DE MATCH AMICAL SIMPLE 4  
R O LE  D U  C LU B  OU  D E  L A S T R U C T U R E  D E C L A R A N T  4  
B L O C  1  M A TC H  D E  LN H  5  

C AS  D ’ U N  M A T C H  D E  L N H  5  
B L O C  2  S A IS IE  D E S  E QU IP E S  5  

 
S AIS IE  D E S  E Q U I P E S  6  

 8  
R E C H E R C H E  D E  M A T C H S  9  

CAS D’UN  MATCH REGIONAL 10  
C O N N E X I ON  D E  L A  L I GU E  1 1  

TOURNOIS 12  
B L O C  1  1 2  
B L O C  2  L IS TE  D E S  E QU IP E S  1 3  
B L O C  3  C R E A T IO N  D E  L A GR I LL E  1 3  

C O N S TI T U TI O N  D E  L A  GR I L L E  D E  R E N C O N TR E S  1 3  
S AIS IE  D E S  C ON C L U S IO N S  1 5  

C O N C L U S I O N  D U  M A T C H  Q U I  S E  J O U E  A U  L H  1 5  
C O N C L U S I O N  D U  M A T C H  Q U I  S E  J O U E  A  L A  J A  IS LE  1 5  

MATCH AMICAUX CLUB ETRANGER 17  
B L O C 1 -M A T C H  S IM P L E  1 7  
B L O C 2  S A IS I E  D E S  E QU IP E S  1 7  
 

 

msoun
Révisé



 MA T C H S  A M IC A U X  

  Fédérat ion  França ise de Handbal l  -  FFHandba l l  -1  rue Danie l  Cos tant i n i  •  CS 90047 •  94046 Créte i l  Cedex 
•  France  

                                                                             ¤  2  ¤  

LES AMELIORATIONS 

1. UNE STRUCTURE, FFHB, TERRITOIRE, COMITE, CLUB PEUT CREER UN MATCH 
AMICAL 

2. LA NOTION DE DECLARATION AVANT 15 JOURS N’EXISTE PLUS. 
3. LA VALIDATION PAR LE GESTIONNAIRE DE LA COMPETITION EST SUPPRIMEE,  
4. LA VALIDATION SERA AUTOMATIQUE 
5. ON PEUT SUPPRIMER UN MATCH AMICAL SUITE A UNE ERREUR DE SAISIE 
6. La DNA désigne des juges-arbitres nationaux sur des rencontres auxquelles 

participent des équipes de niveau LNH et LFH ainsi que des équipes étrangères, 
suivant une demande écrite envoyée par mail au DNA. 

7. Les CTA ne désignent que sur demande sauf dispositions territoriales 
particulières votées 
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REGLEMENT IMPORTANT 

 
TOURNOIS, RENCONTRES AMICALES   

— PRINCIPES 
Est considéré comme rencontre ou tournoi amical toute rencontre hors compétitions et qui est ouverte au public. 
Toute rencontre amicale ou tournoi doit faire l’objet d’une déclaration dans le logiciel fédéral Gesthand, indiquant le niveau de jeu 

de l’équipe de référence. 
La validation sera automatique pour tous les niveaux. 

 
— ARBITRAGE 

Il appartiendra au club organisateur de saisir la conclusion de match correspondante dans Gesthand. 
 
Il appartiendra aux clubs organisateurs de rechercher des juges arbitres pour officier sur leur 

rencontre. 
 
La DNA désigne des juges-arbitres nationaux sur des rencontres auxquelles participent 

des équipes de niveau LNH et LFH ainsi que des équipes étrangères, suivant une demande 
écrite envoyée par mail au DNA. 

 
Les CTA ne désignent que sur demande sauf dispositions territoriales particulières 

votées 
— RESTRICTIONS 

Un club ne saurait se prévaloir d’une déclaration d’organisation amicale pour solliciter une modification de date de rencontre, 
en référence à l’article 94 des présents règlements. 

 
— FEUILLE DE MATCH 

Une feuille de match électronique est établie avant chaque rencontre ou tournoi amical. 
Les résultats et la feuille de match sont transmis aux instances intéressées. 

 
— DÉCLARATIONS D’ORGANISATION REGROUPANT DES JOUEURS NON LICENCIÉS EN PRATIQUE 

COMPÉTITIVE 
Tout organisateur d’une manifestation, réunissant des joueurs non licenciés en pratique compétitive, doit remplir une fiche 

préalablement au déroulement de l’événement et renseignant les rubriques suivantes : 

— nom ou raison sociale de l’organisateur ; 
— lieu, date et horaires de la manifestation ; 
— estimation du nombre attendu de participants ; 
— description du dispositif en matière de sécurité ou engagement à se conformer aux dispo- sitions légales en matière de sécurité 

(installations sportives, service médical, sécurité…) ; 
— engagement à répertorier tous les participants dans le but de leur délivrer une licence événementielle, excepté les titulaires 

d’une licence fédérale. 
Cette fiche doit être adressée, accompagnée du montant des droits prévus, au plus tard 15 jours avant la date fixée pour la manifestation 

: 
— au comité concerné lorsque l’opération est de portée locale, 
— à la ligue dans tous les autres cas. 

Le comité ou la ligue fournit les bordereaux et licences événementielles correspondant à l’estimation indiquée. 
Si les renseignements portés sur la fiche ne répondent pas aux exigences définies la FFHandball ou ses instances peut être conduite 

à : 
 

-  faire des observations 
- interdire la rencontre ou le tournoi. 
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DECLARATION DE MATCH AMICAL SIMPLE 

ROLE DU CLUB OU DE LA STRUCTURE DECLARANT 

 
Cliquer sur Matchs amicaux 

 
 

 
 
 
Cliquer sur match simple 
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BLOC 1 MATCH DE LNH 

CAS D’UN MATCH DE LNH 

 
 
 
 
ATTENTION au choix du niveau de compétition. De lui dépend le gestionnaire de la 
compétition 
 
Dans cet exemple il s’agit d’un club de LNH, la saisie dans GestHand ne suffit pas, vous 
devez impérativement faire une demande écrite envoyée par mail au directeur national 
de l’arbitrage. 
 
  
 

BLOC 2 SAISIE DES EQUIPES 
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SAISIE DES EQUIPES 
 

 
 

1- Cliquer sur le crayon en bout de ligne 
2- Dans le pop-up saisir le numéro du club 
3- Cocher le bouton radio en face du nom du club 
4- Cliquer sur « VALIDER » 

 
1- Saisir le club Hôte 
2- Saisir le club adverse 
3- Le club Hôte est saisi automatiquement mais vous pouvez le modif ier 

en cliquant sur le crayon 
4- Mettre la date de la rencontre 
5- Cliquer sur « Créer un match simple » 

 
Un message en haut de page, vous informe que le match a été créé. 

 
En bas de page vous disposez de 3 boutons 
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1- Créer les rencontres 
2- Sauvegarder le match amical 
3- Supprimer le match amical 

 
Je clique sur « Créer les rencontres » 
 
Un message apparait en haut de page 
 

 
En bas de page, vous disposez de 2 boutons  
 

 
 
Je clique sur voir les rencontres 
 

 
 
Puis sur « Conclusion » 
 
Comme pour un match officiel, je saisis ma conclusion. 
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Et je valide 
 
La conclusion est envoyée aux destinataires  
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RECHERCHE DE MATCHS 

 

 

 
Je sélectionne un ou plusieurs critères et je clique sur « Rechercher » 
 

 
 
Mon match apparait bien, et si je clique sur « Ouvrir » je peux créer le match retour en 
ressaisissant toutes les données. 
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CAS D’UN  MATCH REGIONAL 

 
 

 
 

Je  c l ique su r  Crée r  un match s imple  

 
Pu is  sur  «  c réer  l es  rencon t res  
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- « Voir les rencontres » et je peux saisir la conclusion de match 

 
Les CTA ne désignent que sur demande sauf dispositions territoriales 
particulières votées 

 CONNEXION DE LA LIGUE 

A tout  moment  la  L igue peut  avo i r  accès  aux matchs  am icaux sa is is .  
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TOURNOIS 

Le p r inc ipe es t  ident ique aux matchs  s imples  

 

1-  Je  c l ique su r  Tou rno i  

 

 
 

BLOC 1 

 
NOTA /  Le c rayon en f ace de «  S t ruc ture  organ is at r i c e  »  es t  rése rvé aux s t ruc tu res  FFHB,  TERRITOI RES 
qu i  peuvent  dés igne r  une s t ruc ture  o rgan isat r i ce .  

 

IMPORTA NT :  Le  ges t i onna i re  de la  compét i t ion  es t  la  FFHB.  Mais  confo rmément  à  l a  rég lementa t ion ,  i l  
appar t i en t  au c lub o rgan is ateu r  de rechercher  des  arb i t res .  

140 ARBITRAGE  
Il appartiendra au club organisateur de saisir la conclusion de match correspondante dans Gesthand.  
Il appartiendra aux clubs organisateurs de rechercher des juges arbitres pour officier sur leur rencontre.  
La DNA désigne des juges-arbitres nationaux sur des rencontres auxquelles participent des équipes de niveau LNH et LFH ainsi que des 
équipes étrangères, suivant une demande écrite envoyée par mail au DNA.  
La  CTA  d és ig ne  des  j ug es  a rb i t res  t e r r i t o r i au x  s u r  d es  r enc on t res  a ux qu e l l es  pa r t i c i pe n t  d es  é qu i pe s  de  to us  
n i ve aux  t e r r i t o r i aux .  
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BLOC 2 LISTE DES EQUIPES 

ATTENTION  :  Cons idérons  que ce tourno i  aura  2  Hôtes  (LH87 e t  JA  Is le )  Dans  la  l i s te  des  Hôtes  ne  
met t re  que le  c lub organi sateur .  Sinon vous ne pourrez  pas sais i r  tou tes l es conclusions de match  

 
1 -SAISIR LES CLUBS PARTICIPANTS AU TOURNOI  

2-SAISIR COMME HOTE LE CLUB ORGANISATEUR 

 

BLOC 3 CREATION DE LA GRILLE 

CONSTITUTION DE LA GRILLE DE RENCONTRES 

 
 

Je  sé lec t ionne les  équ ipes  e t  les  c lubs  hôtes  e t  j e  c l ique su r   «  A jout er  »  ou + 

 

 
Je c l ique su r  CREER UN TOURNOI  

Dans  la  nouve l le  page qu i  s ’ouv re ,  en haut  un message appara i t  
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En bas  de page 3  boutons  appara issent .  

 

 
1 -  Je  peux suppr imer  l e  tou rno i  

2 -  Je  peux le  sauvegarder  

3-  Je  peux c réer  l es  rencont res  

 

Je  c l ique su r  c réer  les  rencont res  

 

Dans  la  nouve l le  page qu i  s ’ouv re  un message appara i t  en  haut  

 
En bas  de page appara i t  

 
1 -  La date  de Va l ida t ion  

2-  Le bouton Suppr imer   

3 -  Le bouton vo i r  l es  rencont res  

Dans  le  même temps  un mai l  pa r t  chez les  des t ina ta i res  

 
 

Je  c l ique su r  «  Vo i r  les  rencont res  »  
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SAISIE DES CONCLUSIONS 

En appuyant  su r  Conc lus ion,  je  peux l es  sa is i r  

Conclusion du match qui  se joue au LH 
 

 
Conc lus ion du LH87,  j e  c l i que su r  «  Va l i de r  » ,  un message pa r t  chez les  des t i na ta i res  

 

Conclusion du match qui  se joue à la JA ISLE  

 
Je  c l ique su r  «  Conc lus ion »  
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Dans  le  pop -up qu i  s ’ouvre  

 
 

Va l ide r  

 
Va l ide r  

Les  conc lus ions  sont  sa is i es  

 
Un message pa r t  aux des t ina ta i res  
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MATCH AMICAUX CLUB ETRANGER 

BLOC1-MATCH SIMPLE 

 

N’OUBLIEZ PAS D’ENVOYER UN MAIL AU DNA 
La  D NA dés i gn e  d es  j ug es -a rb i t res  na t i o na ux  s u r  d es  re nco n t res  a uxq ue l l es  pa r t i c i p en t  d es  é qu i p es  d e  
n i ve au  L NH  e t  LF H a ins i  q ue  des  é qu i pes  é t r an g ères ,  su i van t  u ne  d em an de  éc r i t e  en voyé e  pa r  ma i l  a u  
DN A.  

BLOC2 SAISIE DES EQUIPES 

Pour  l ’ équ ipe França ise vous  procédez comme d ’hab i tude  

 

Pour  l ’ équ ipe é t rangère :  

1 -  Vous  c l iquez su r  le  c rayon  

 
 

2 -  Dans  le  pop-up qu i  s ’ouvre  
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3-  DANS NOM EQUIPE METTRE LE NOM DU CLUB ETRANGER ET CLIQUER SUR « CREER UN 
MATCH SIMPLE »  

 
Un message appara i t  en  haut  de page  

 
 

En bas  de page  

 
Un message appara i t  en  haut  de page  

 
Un message de va l ida t i on  par t  aux des t ina ta i res  

 
 

Le  match es t  va l idé  à  la  da te  du 07/08/ 2020-Cl i que r  sur  «  Vo i r  les  rencont res  »  
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C l ique r  sur  «  Vo i r  les  renc ont res  »  

 
Pu is  sur  «  Conc lus ion »  e t  sa is issez la  conc lus i on de match 
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