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Appliquons de bonnes pratiques

o .

COUPER SON MICRO NE PAS OUBLIER DE LE UTILISER « LEVER LA POSITIONNEMENT DE EVITER DE MONTRER EVITER DE MONTRER NE PAS CRIER DANS LE

QUAND ON NE PARLE REACTIVER POUR MAIN » POUR PARLER SA CAMERA POUR QUE SON TORSE QUE SON FRONT MICRO
PAS (EVITE LES BRUITS PARLER ETRE DANS LE MILIEU
DE FOND) DE L’ECRAN
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Thématiques

» Espace de stockage : Onedrive

« Synchronisation
* Mes documents de mon OneDrive
« Les documents qu’on nous partage
* Les documents présents dans un Teams

» Partage

* Les acces lors du partage
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Portail d’accueil

 https://login.microsoftonline.com/ ou https://portal.office.com/

Good afternoon Install Office -

+ & e @ ®H S @®;W PP & >

Start new Outlook OneDrive Word Excel PowerPoint OneNote SharePoint Teams All apps
Recommended >

—,  Comité Yvelines sent this Victor Garriguet (Comité des ... Marc Milleret sent this Président du Comité Yvelines ...

Mon at 2:59 PM = Mar 13 = Mar 11 = Mar 21 =

Repartition_des_depenses_par _ty... ListingSESSION2 GP2020-Programme-V2 Test ouverture One drive TAI

RE: Test import écritures Travail a distance Re: GP 2020 - Flyer prog... RE: Document comité pour... tab
Recent Pinned  Shared with me  Discover 1 Upload and open... =

E‘j (’Iomptabll.lfte a?al,yth,,u,e“ - Nov 15, 2018
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https://login.microsoftonline.com/
https://portal.office.com/

Espace de stockage OneDrive



Espace de stockage

* Un OneDrive de 1To « gratuit » (méme
principe que DropBox, GoogleDrive, ...)

= Kearch everything 2 v 7 Upload v &3 Sync o Flow Vv l a— ®

mmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmm

» Acces aux documents de partout : PC, :
Mac, Tablette, Télephone, ...

* Synchronisation sur les devices possible
(une application OneDrive a installer
eventuellement)

- Edition partagee en méme temps en
lighe
-
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Synchronisation

Communication du Comité T Charger v  Z3 Synchroniser

B3 Mes fichiers

O Récents

Mes fichiers

8 Partagés

OneDrive . g =

Bibliotheques partagées

5800000.XXXXXXX B e fone

n Synergie Hand IDF

Applications
CergyHB-AGElectronique2020

CopiePC
Créer une bibliothéque pa

Documents
Obtenir les applications
OD=BIiE EMHB-AGElectronique2020
Revenir 3 I'expérience

o, HV(C-AGFlactronione2020

- A = | ThisPC

o
v M 4= P »«» @ [

v Properties Open Rename  Access Map network Add a network Op
media drive ¥ location Setti
Location Network
4 B ThisPC

> &% Dropbox

fa FFHANDBALL

e

v @ OneDrive - FFHANDBALL
Applications
CergyHB-AGElectronique2020
CopiePC

Documents
EMHB-AGElectronique2020
HVC-AGElectronique2020
ITFESuivilnscription

LaCie

SuiviArbitrage

> @ OneDrive - FFHANDBALL(1)

> @ OneDrive - Microsoft

@ OneDrive - Personal i N\
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Partage / Synchronisation

& e @ W ®
W P &
FFHANDBALL

OneDrive OneDrive OneDrive OneDrive OneDrive
5800000 5800000.cta 5800000.coc 5800000.crl 5800000.xxxxxxx

5800000 partage des fichiers et/ou documents a 5800000

| [~ msPc
K e v
1= P » wm [

Properties Open Rename Access Map network Add a network  Op
medi drive ¥ [ Setti

location
Location

Network Communication du Comité

T Charger v £ Synchroniser

4 B ThisPC
B3 Mes fichiers

Dropbox

O Recents
> [ FFHANDBALL

Mes fichiers
> [ FFHANDBALL2020 A Partagés

v @ OneDrive - FFHANDBALL

@ Corbeille
Applications O Nom
CergyHB-AGElectronique2020 Bibliothé é
éques partagées e
CopiePC Applications
Documents - ITFE lle-de-France
EMHB-AGElectronique2020

CergyHB-AGElectronique2020
HVC-AGElectronique2020

Synergie Hand IDF
ITFESuvilnscription

CopiePC
LaCie Créer une bibliothéque pa

SuiviArbitrage D

> @ OneDrive - FFHANDBALL(1) gbti;u‘r les applications *
nelrive

> @ OneDrive - Microsoft EMHB-AGElectronique2020

> @ OneDrive - Personal

8items
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Etat de synchronisation

< e« Fichiers uniguement en ligne
e Télechargement a la premiere ouverture

> « Fichiers en ligne et en local temporairement
° < Fichiers en ligne et toujours en local

“ « Synchronisation en cours

o « Erreur/Conflit de synchronisation : Intervention nécessaire

01:21

« Synchronisation globale ) BBy D
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* Depuis un PC, lancer OneDrive

mmeosoroneome [ -[= & Cameosnowone |- = EN | aMasstonove |- [ = B
Configurer OneDrive g Office 365 Voici votre dossier OneDrive

Stockez vos fichiers dans OneDrive pour les récupérer sur n‘importe Ajoutez des fichiers & cet emplacement de maniére a pouvoir y

quel appareil accéder sur ce PC et a partir d'autres appareils.
B® Microsoft

€ 5878000.apetiot@ffhandball.net

Entrez le mot de passe

Not de passe

* Depuis un telephone, installer OneDrive depuis le Store et
utiliser votre compte @ffhandball.net
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Partage de documents (en ligne)

® CI iq u er Su r (( Partage r )) Ou —) |£ Share @ Copylink £J Requestfiles  Download [i] Delete =B Rename 53 Moveto [ Copyto o Flow

« Share »

» Ou sur un document ou un fichier, —
surles « ... » puis « Gérer les
permissions » e

Who would you like this link to worfifor? Learn more

Y
Anyone with the link

People in FFHANDBALL with the
link

People with existing access

» Partager avec differentes options

. Specific people
* Quand on partage a tout le monde — o
* Voir l'aide

Modified

oooooooooooooo
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Partage de documents (depuis le PC)

e Clic droit puis partager

e ... mMéme chose
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Les différents type acces

» « Geérer les permissions » permet de voir I'intégralité des droits donnés

» Possibilité de partager en consultation.

 Possibilité de partage en modification

» Tous ceux qui auront le lien : Créer et Modifier un document ou dossier mais pas de
le supprimer

» Tous les comptes @ffhandball.net qui auront le lien : Toutes les personnes identifieées
de I'organisation

* Les gens %yant déja des droits : redonne un lien sans modifier les acceés (inutile ?
peut-étre ©)

. (Sjpéc_ifier les mails des personnes : Créer/Modifier et Supprimer un document ou
ossier

besoin de s’identifier avec le mail, on recoit un code a saisir
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ynchroniser un dossier gqu’on nous partage

» Soit depuis le mail regu, soit depuis les fichiers partages sur
Office365 =

O Search everything Shared with me  Shared by me
Comité Yvelines shared a folder with you —_—
Communication du Comité Yvelin (0] Popular around me files will appear here as others share and collaborate on files.
B3 My files
Accés aux documents du comité (attendez lundi, je suis en train de finaliser) Shared with me
Fabien & Shared
[ Name v Date shared | Shared by Activity
Archives 2. Archives 4 hours ago Comité Yvelines Comité Yvelines m

This link only works for the direct recipients of this message.

Home | share  view
r & Cut O New P8
Z s 3 : : a :
» [] 8 Copy path X =] 2, Comité Yvelines 4+ Nouveau v M Charger v & Partager @ Copierlelien] <& Synchroniser
Pinto Quick Copy Paste 8] Poste shortcut Move Copy Delete Rename  New

access to~ to~ folder
Clipboard Organize New —
<« v 4 & > FFHANDBALL B3  Mes fichiers
Name
v s Quick access

T : Nos fichiers
I Desktop © Comité Yvelines - Archives

P oo™ Archives
& Documents
& Pictures

& Google Drive

@ WebDeployWebsite

bt <« N LIGUE "\‘
g porr—— ILE DE FRANCE a(\
B o FFHaNDBaLL

% %N N 4y




Synchronisation Teams

* Quuvrir le lien dans Sharepoint
* Puis synchroniser le dossier

* Dans OneDrive, acces aux bibliotheques partagées

Communication du Comité
B3 Mes fichiers
@ Récents

£ Partagés

ﬁ Corbeille

Bibliotheques partagées
ITFE lle-de-France

Synergie Hand IDF

Créer une bibliothéque

Obtenir les applications
OneDrive

Revenir a |'expérience
o e

Mes fichiers

0O

Nom

Applications

CergyHB-AGElectronique2020

CopiePC

Documents

EMHB-AGElectronique2020

HV/C-AGFlactraninna?020

<2 Synchroniser
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